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A Pannon Egyetem (a tovabbiakban: ,,Egyetem”) Szenatusa altal jovahagyott,
valamint a Pannon Egyetemért Alapitvany, mint alapitoi, tulajdonosi jogokat
gyakorlo fenntart6 (a tovabbiakban: ,Fenntart¢”) altal elfogadott Szervezeti
és Mukodesi Szabalyzat (a tovabbiakban: ,SzMSz”) 1. rész Szervezeti €s
Miikodési Rend (tovabbiakban: ,SzMR”), valamint a Pannon Egyetem
szabalyzatai kuratériumi elfogadasanak hataskori rendjérdl szolo
kuratoriumi hatarozat alapjan az Egyetem Szerzédéskotési szabalyzatat (a

tovabbiakban: ,Szabalyzat”) az alabbiakban allapitja meg.

I. fejezet

ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. § A Szabalyzat célja

(1) Jelen Szabalyzat ceélja a szerzédéskotések rendjének, a szerzddések
kotelezd formai és tartalmi elemeinek, a feladat- és felelésségi korok,
tovabba jogosultsdgok meghatarozasa, a szerzddéskotés folyamatanak

egységesitése, valamint az alairds rendjének rogzitése.

2. § A Szahalyzat hatalya

(1) Jelen Szabalyzat személyi hatalya kiterjed az Egyetem valamennyi atfogd

szervezeti egységére/szervezeti egységére, Karara (a tovabbiakban



)

3)

4)

5)

egylittesen: ,szervezeti egység”), valamint az Egyetemmel munkaviszony,

vagy munkaveégzeésre iranyuld egyéb jogviszonyban allo személyekre.

Jelen Szabalyzat alkalmazasaban szervezeti egysegnek kell tekinteni a

Hallgat6i Onkormanyzatot, és a Doktorandusz Onkormanyzatot is.

Jelen Szabalyzat targyi hatalya kiterjed az (1) és (2) bekezdésben

meghatarozott szervezeti egységek, személyek altal az Egyetem neveben

kils6 fél iranyaba tett, szerz6déses kotelezettseéget eredmeényezd

jognyilatkozatokra, fliggetleniil azok elnevezesétél és formajatol (pl.:

szerzddes, megallapodas, egyezmeny stb.), tekintet nélkiil arra, hogy a

felek barmelyikére nézve keletkeztet-e pénziigyi kotelezettséget.

Jelen Szabalyzat targyi hatalya Kkiterjed tovabba a szerzddéskotes

vélemeényezeési rendjere, a szerzédesek szakmai jovahagyasi (szignozasi)

és alairasi rendjére, valamint a szerzédések moédositasara.

Jelen Szabalyzat hatalya nem terjed ki

a) a Munka torvénykonyverdl szolé 2012. évi I. térvény alapjan
megkotésre keriild munkajogviszonyt létrehozé szerzédésekre,

b) az Egyetem Kozbeszerzési Szabdalyzatanak hatalya ala tartozoé
szerz6désekre,

c) az Egyetem ,Kiils6 fél megrendelésére végzett szolgaltatasok
elvallalasanak rendje” cim(i szabalyzatdnak hatalya ald tartozo
megrendelések visszaigazoldsdra

d) ahallgatéi képzési szerz6désekre.

(6) Jelen Szabalyzat rendelkezéseit az Egyetem gazdalkodassal 6sszefiiggd

(7)

jogkorok és hataskorok szabalyzatdval, valamint a Palyazati szabalyzattal
o0sszhangban kell értelmezni és alkalmazni.
A beszerzeési eljaras soran megkotésre keriild szerzédésekre (kilonos

tekintettel a vallalkozasi, meghbizasi, szolgaltatasi, adasvételi, bérleti,



felhasznalasi szerzédésekre) a Beszerzési szabdalyzat rendelkezéseit is
alkalmazni kell azzal, hogy amennyiben a szabalyzatok kozott

ellentmondas van, a Beszerzési szabalyzat az iranyado.

(8) A beszerzési eljaras soran megkotésre kerul6 szerzddések eseteben a

maganszemeéllyel kothetd megbizasi, vallalkozasi,
hasznositasi/felhasznalasi szerzddések, talalmanyi dijszerzédések,
valamint az oktatdsi tevekenysegre iranyuld meghizasi szerzddesek,
illetve a Pannon Egyetem munkavallalojaval kothet6 celfeladat
megallapodas eldkészitesének eljarasrendjérdél szolo rektori es

kancellari kozos utasitast is alkalmazni kell.

(9) Az Egyetem vagyonanak hasznositasa korében torténoé

(10)

@

szerz6déskotésekre a Vagyongazdalkodasi Szabalyzat, a Pannon Egyetem
Befektetési Szabalyzata, valamint a Pannon Egyetem Selejtezési

szabalyzata rendelkezéseit is alkalmazni kell azzal, hogy amennyiben

jelen Szabalyzat és az e bekezdésben nevesitett szabalyzatok kozott

ellentmondas van, a Vagyongazdalkodasi Szabalyzat, vagy a Pannon
Egyetem Selejtezési szabalyzata az iranyado.

Az Egyetem reklamfeliileteinek értékesitésére iranyul6 szerzédések
megkotésére a Reklameértékesitési Szabalyzat rendelkezéseit is

alkalmazni kell.

3. §Jogszahalyi és belso szabalyozdsi hattér

A Szerz6déskotési szabdlyzat kialakitasa az alabbi jogszabalyok és
szabalyzatok figyelembevételével tortént:

- A 2011. évi CCIV. térvény a nemzeti fels6oktatasrol (,Nftv.”),



- A szerz6i jogrol sz616 1999. évi LXXVI. térvény,

- A taldlmanyok szabadalmi oltalmardl szé16 1995. évi XXXIII. tv.

- A 2000. évi C. torvény a szamvitelrdl (,Szt.”),

- 2015. évi CXLIII. torveny a kozbeszerzésekrol (Kbt.),

- Az altalanos forgalmi adérél szolé 2007. évi CXXVIL. térvény (,Afa tv.”),
- A 2013. évi V. torvény a Polgari Torvenykonyvrdl (,Ptk.”),

- Vagyongazdalkodasi Szabalyzat,

- Beszerzesi Szabalyzat,

- Reklameértekesitési szabalyzat,

- A gazdalkodassal 6sszefliggd jogkorok és hataskorok szabalyzata,

- Kiils6 fél megrendelésére végzett szolgaltatasok elvallalasanak rendjérol
sz0lo szabalyzat,

- A Pannon Egyetem Selejtezési szabalyzata,

- Palyazati Szabalyzat.

4. § Ertelmezd rendelkezések

(1) E szabalyzat alkalmazasa korében
a) szerzodeéskotés: az a folyamat melynek eredményképpen az irasba
foglalt szerz6dés megkotése, altalanos szerzddési feltételek elfogadasa

torténik.

b) szerzodés: a szabalyzat hatalya ala tartozo személyek, vagy szervezeti
egyseégek altal kezdeményezett, az Egyetem részérdl irdshan megkotni
szandékozott, a felek kolesonés és egybehangzd akaratanak
kifejezésével létrejovd, joghatas kivaltasara irdnyuld, tdbboldala

jognyilatkozat, fliggetleniil annak elnevezésétol



amely lehet

ba) kiadast eredményezd szerzédés: (beszerzési eljaras soran kotott

szerzddések),

bb) bevételt eredményezd szerzddések: (kiilsd szolgaltatasok vallalasa

soran kotott szerz6dések, tamogatasi szerz6deés, szponzoracios

szerzddes, adomanyozasi szerz6dés),

bc) egyeb pénziigyi kotelezettséget nem keletkezteté megallapodasok:

A

(pl: konzorciumi megallapodas, egyuttmikodeési megallapodas,
titoktartasi megallapodas, téritésmentes eszkozhasznalati és
ingatlanhasznalati megallapodas, adomanyozasi megallapodas,
megallapodas szellemi tulajdonnal valé rendelkezés targyaban
stb.)

jelen Szabalyzat alkalmazasaban szerz6désnek kell tekinteni

minden olyan dokumentumot

a)

b)

c)

d)

e)

amelyben az Egyetem pénzbeli teljesitésre vagy barmely
tevékenyseg végzésére (természetbeni) kotelezettséget vallal,
amelynek teljesitéséért az Egyetem anyagi felel6sséggel tartozik,
amelyet az Egyetem nemzetkozi félként kot meg,

az Egyetem és mas természetes, vagy jogi személy kozott 1étrejove
egylttmiikodésre vonatkozd megallapodast,

amelyben a szerz6dd felek valamelyike szellemi alkotas
felhaszndldsara, vagy hasznositasara vonatkozd jogot enged at a
masik szerzddo félnek,

minden mas, az Egyetem neve alatt létrehozott és magatartasra,
tevékenységre kotelezettséget vallald, jogosultsagot keletkeztetd
barmilyen irasos formaban megjelend egyoldalt nyilatkozatot (pl.:

szandéknyilatkozat, csatlakozas/belépési nyilatkozat,



illetékmentességi nyilatkozat, barmilyen hatosagi eljarashoz

kiadott igazolas vagy nyilatkozat, titoktartasi nyilatkozat).

c) altalanos szerzodési feltételek: szerzédési feltételek Osszessége,
amelyet az alkalmazoja tébb szerzddés megkotese céljabol egyoldaluan,
a masik fél kézremikodése nélkiil elére meghatarozott, és amelyet a
felek egyedileg nem targyaltak meg, e€s ahol a szerzdédéskotes az
altalanos szerzédési feltételek (a tovabbiakban: ASZF) elfogadasaval jon

létre.

d) véleményezési és szignozasi rend alatt kell érteni azt a folyamatot,
amelynek eredményképpen kialakult a szerzdédeés végleges szakmai
tartalma, és a szerzddéskotésben érintett személy/szervezeti egység a
feladat és felel6sségkorében Kkialakitja véleményét, és annak
megfelel6ségéért felel6sséget vallal. Az egyes szerzddéskotési
eljarasokra iranyaddé véleményezési és szignozasi rendet az 1. sz.

melléklet tartalmazza.

e) kezdeményez6 szervezeti egység(ek): a szerzédéskotési folyamat
megkezdésétdl a szerz6dés teljesitéséig az a szervezeti egység,
amelynek feladatkorébe tartozik a vallalt feladat megvaldsitasa, vagy
amelynek feladatellatdsa érdekében torténik a szerzédéskotés. Jelen
Szabalyzat alkalmazdsdban a beszerzési eljaras keretében koétendd

szerzddések esetében a Jogi és Beszerzési Igazgatdsag.

f) szellemi alkotast létrehozo szervezeti egység: az a szervezeti egység,

melynek keretein beliil a tevékenység elvégzése, feladat teljesitése



soran szerzdi vagy iparjogvédelmi oltalommal érintett, vagy barmely

egyeb szellemi alkotas keletkezett.

g) projektmenedzser: az Egyetem Palyazati Szabalyzata szerint.

h) témavezeto: az Egyetem Palyazati Szabdlyzata szerint.

i) szakmai vezetd: az Egyetem Palyazati Szabalyzata szerint.

j) elektronikus szerzodéskotés: az irasba foglalt szerzédés megkotése teljes

bizonyito erejl elektronikus alairassal.

k) teljes bizonyitd erejii elektronikus alairas: a mindsitett aldirds, a
mindsitett tanusitvanyon alapulé fokozott biztonsagu elektronikus
alairas vagy bélyegzd, valamint kormanyrendeletben meghatarozott
azonositasra visszavezetett dokumentumbhitelesitési szolgaltatassal

hitelesitett dokumentum.

1) felettes vezeto: a kezdeményez6 szervezeti egység/szakmai
vezetd/szakmailag felelds szervezeti egység(ek) felett munkairanyitoi

jogot gyakorld vezetd.

5.§ Szerzodéskoteési jogosultsag, képviselet, elektronikus alairds

(1) Az Egyetem nevében torténd szerzddéskotéskor képviseléként minden
esetben az Egyetem rektorat, és az Egyetem kancellarjat kell feltiintetni.

(2) Az Egyetem nevében szerzédéskotésre jogosult
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a) pénziigyi

kotelezettségvallalast

tartalmazo

szerzodés

esetén A

gazdalkoddssal Osszefiiggd jogkorok és hataskorok szabdlyzatdban,

valamint

a Vagyongazdalkodasi

Szabalyzatban

kotelezettségvallalasi hataskorrel rendelkez6 személy,

meghatarozott

b) pénziigyi kotelezettségvallaldst nem tartalmazo szerzédés, egyoldalu

jognyilatkozat esetében az Egyetem rektora és kancellarja, vagy az

altaluk kiadott meghatalmazason szerepld szemely.

(3) Abban az esetben, ha a (2) bekezdés alapjan nem hatarozhaté meg

egyertelmiien a szerzédéskotesi jogosultsag, az Egyetem rektora es

kancellarja egylittesen jogosult a szerzédés megkotésére.

(4) Az Egyetem rektora, illetve kancellarja jogosult barmely szerz6déskotés

soran eljarni, alairni.

(5) Az Egyetem rektora, vagy az altala atruhazott hataskérben eljaré szemeély

kotelezettségvallalasanak ervényességehez

sziikséges.

a kancellar

egyetértése

(6) Az Egyetem terhére fizetési, az Egyetem javara bevétel fogadasi, vagy mas,

gazdasagi

feltétele a pénziigyi ellenjegyzés.

kihatasa kotelezettségvallalas

érvényességenek

tovabbi

(7) Elektronikus szerz6déskotés esetén az alabbi elektronikus aldirasokkal

aldirt szerzédés mindsiil teljes bizonyitd erejli maganokiratnak:

Megnevezés

Magyarorszagon
teljes bizonyitd
erej
maganokiratnak
mindésiloé

elektronikus

Az EU
minden
tagallamaban
elismert

mindsitett

elektronikus

Céges
képviseleti
célra is
korlatlanul

hasznalhato

Csak

maganszemeély
esetében hoz
létre teljes

bizonyito erej

maganokiratot
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)

9)

dokumentumot | alairast nyujt

hoz létre

ESzemelyi
mindsitett X X X
elektronikus

alairas

NetLock
minositett X X X
elektronikus

alairas

Microsec
minositett X X X
elektronikus

alairas

TrustChain
fokozott X X X
biztonsagu

elektronikus

alairas

Az elektronikus szerz6déskotés esetén is alkalmazni kell A
gazdalkoddssal Osszefliggd jogkorok és hataskorok szabalyzataban
meghatarozott kotelezettségvallalasi hataskoroket.

Elektronikus szerz6déskotés esetén, a szerzddés elektronikusan torténd
aldirasat megel6ézden sziikséges a dokumentum egy példdnyanak jelen

Szabalyzat 12. § -szerinti papir alapon torténd szignozasa és alairasa.
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(10) A szignozott, aldirt példany alapjan toérténik a szerz6dés
elektronikus aldirdsa, és a Szerz6déses partner részére torténd

elektronikus tovabbitasa.

6. § A szerzodo fel megnevezése

(1) Az Egyetem jogi személyiséggel rendelkezé jogképes, kozhasznu
szervezetként mikodd alapitvanyi fenntartasu allamilag elismert magan
fels6oktatasi intézmeény. A szervezeti egységek nem jogképesek, ezért a
szerz6deéssel vallalt kotelezettségek és szerzett jogok az Egyetemet
terhelik, illetve illetik.

(2) A szerzddeskotéskor szerz6d6 félként csak az Egyetem tiintethetd fel,
fliggetlenil attél, hogy a szerzddéssel jogositott vagy kotelezett az
Egyetem valamely szervezeti egysége.

(3) A szervezeti egység a szerzOdésben kapcsolattartoként és szakmai

felelosként tiintetheto fel.

7. 8§ A szerzodéskotés formai

(1)A szerzddéskotés torténhet irasba foglalt szerzddéssel, ASZF
elfogadasaval, vagy az ASZF alapjan megrendeléssel.
(2) A szerz6déskotés irasba foglalt szerzédéssel torténik:
a) a ,Kils6é fél megrendelésére végzett szolgaltatasok elvallalasanak
rendje” szerint meghatarozott esetekben;
b) kiaddst eredményezé szerzédéseknél a Beszerzési Szabdlyzatban

foglalt esetekben;
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c) pénzigyi kotelezettséget nem keletkeztetd szerzddések esetén, pl:
egylttmikodési megallapodas, szandéknyilatkozat,

d) titoktartasi megallapodas, -nyilatkozat esetén,

e) szellemi  alkotds  felhaszndldsara, hasznositdsara  iranyulo
megallapodas esetén;

f) vagyon hasznositasara iranyulo  szerzdédések esetében a
Vagyongazdalkodasi Szabalyzat szerinti esetekben;

g) reklamfelilet értékesitése esetén a Reklameértékesitési Szabalyzatban
foglaltak szerint;

h) adomanyozasi megallapodas, tamogatasi szerzédés, konzorciumi
megallapodas, szellemi alkotas felhasznalasara, hasznositasara
iranyul6 szerzddés esetén,

i) minden olyan esetben, amikor a szerzddés targya vagy koriilményei,
teljesitési vagy fizetési feltételei alapjan sziikséges;
akkor, ha a felek az adott szerzddésre vonatkozé Ptk.-ban foglalt
szabalyoktél el akarnak térni, vagy a Ptk. altal nem szabalyozott
feltételben akarnak megallapodni.

(3) Amennyiben az Egyetem, vagy az Egyetemmel szerz6dé fél rendelkezik
Altalanos Szerzddési Feltételeket tartalmazé dokumentummal, - a
szerz6dés megkotésére az ASZF elfogaddsara irdnyulé megrendelést is
tartalmazo egyoldalu jognyilatkozattal is sor keriilhet, amennyiben az
egyoldalu nyilatkozat tartalmazza a vallalt munka, vagy a szerz6dés

targyat képezd szolgaltatas lényeges elemeit.
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I1. fejezet

A SZERZODESEK KOTELEZO TARTALMI ES FORMAI ELEMEI,

SZERZODESMINTAK

8.§ A szerzodések kotelezo tartalmi és formai elemei

(1) A szerzddésnek az Egyetem ,,A gazdalkodassal osszefiiggd jogkorok és

hataskorok szabalyzata” altal meghatarozott kotelezettségvallalasi

hataskorrel 6sszhangban tartalmaznia kell kiilonosen az alabbiakat:

a)

b)

c)

d)

e)

a szerzddé6 felek alapadatait (kiilondsen: név/megnevezés, adoszam
(maganszemeély esetén adodazonositdo jel), nyilvantartasi szam,
székhely, (maganszemély esetén lakcim) sziikség szerint a
bankszamlaszam, képviseletre jogosult nevének és tisztségének
meghatarozasat) és szerzédéses pozicidjuk megnevezéset,

a szerzddeés teljes korli megértésehez és értelmezéséhez sziikséges
informaciodkat, elézményeket,

amennyiben a szerzddés hazai, vagy eurdpai unios palyazati forrashoz
kotddik, vagy ilyen palyazat megvaldsitasahoz sziikséges, a palyazat
megnevezését és azonositojat,

amennyiben a szerzédés valamely korabban kotott szerz6dés alapjan
jon létre, erre a tényre torténd pontos utalast,

a szerzddés targyanak részletes, egyértelml és beazonosithatd
megnevezeését,

a szolgdltatds és ellenszolgdltatds targyanak, a szakmai, miszaki

teljesités mennyiségi és mindsegi jellemzdinek meghatarozasat,
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g

h)

)

k)
D

a szerzd6dd feleknek a szerzédésbll fakadd lényeges jogait és
kotelezettségeit (pl: utasitas joga, kozremikod6 igénybevétele,
teljesités ellendrzese, el6teljesites sth.)

a teljesitési hatarid6, vagy ha a teljesités részletekben torténik a
teljesitési részhataridé meghatarozasat,

a teljesités helyének, modjanak a meghatarozasat,

a szerz6désben foglalt szolgaltatas teljesitéseért felel6s szervezeti
egyseg megnevezeset, tovabba a kapcsolattartokat azzal a
rendelkezéssel, hogy a kapcsolattarto jognyilatkozat megtételere nem
jogosult (kivéve, ha a megjelolt kapcsolattartd egyben teljesitésigazolo,
vagy az Egyetem képviseletére jogosult rektor, vagy a kancellar)

a teljesitésigazolasra jogosult személy meghatarozasat,

a kifizetend6 6sszeg megnevezését (pl. megbizasi dij, vallalkozasi dij,

vételar stb.)

m) a kifizetend6 6sszeget vagy a szamlazas alapjaul szolgalé egységarat a

n)

0)

p)

vonatkozé afa mértékének feltiintetésével, a pénzigyi teljesités
devizanemét, modjat és feltételeit,

a kifizetés hataridejét, tobb év koltségvetése terhére vallalt
kotelezettség esetén évenkénti litemezéshen,

amennyiben a szerzddés valamely elemét egy melléklet tartalmazza, a
melléklet szamat és megnevezését,

amennyiben a kotelezettségvallaldé nem az Egyetem rektora vagy
kancellarja, a kotelezettségvallald név szerinti megjel6lését,
beosztasat, tovabba azt a nyilatkozatot, hogy az Egyetem belsé
szabalyzatai, vagy erre sz6lé meghatalmazas alapjan a szerzddéssel

torténd kotelezettsegvallalasra és a szerzédés aldirasara jogosult,
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o))

s)
t)

u)

amennyiben az Egyetem olyan szerzdédéses poziciéban van, hogy a
teljesitett szolgaltatasért ellenértéket fizet, a szerzdédéses partner
atlathatosagi nyilatkozatat,

ha a szerzddés teljesitése soran szellemi alkotas jon létre, vagy kerul
felhasznalasra, a szellemi alkotds hasznalatara/felhasznalasara
vonatkozo szabalyokat, a szellemi alkotas ellenértéket, vagy arra valo
utalast, hogy a szerzddés alapjan fizetend6 6sszeg ennek ellenértekét
tartalmazza,

a szerzddes hatalyara vonatkozo rendelkezést,

kézbesitési vélelemre vonatkozé szabalyokat,

a szemelyes adatok kezelésére vonatkozo rendelkezéseket,

a szerzOdésben nem szabalyozott kérdésekre vonatkozdan

alkalmazandd jogszabalyok megnevezését.

(2) A szerzodésnek kotelez6 formai elemként tartalmaznia kell:

a)

b)

c)

d)

e)

a szerzddes egyetemi iktatoszamat/nyilvantartasi szamat,

folyamatos oldalszamozast,

a szerz6dés példanyszamat és azt, hogy hany példany illeti meg az
adott szerzddo felet,

a szerzddés keltének helyét és idejét (tavollevék kozott létrejott
szerzodés esetén mind két fél részérol),

a szerz6dés alairdsanal a szerzddd fél megnevezését vagy nevét, jogi
személy esetében a képviseletében eljaré személy nevét és a
képviseletre jogosité beosztasat, a szerzddd felek szerzddéses
poziciojat,

amennyiben sziikséges a pénziigyi ellenjegyzés helyét és idejét, a

pénziigyi ellenjegyz6 személy nevét, alairasat,
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g) az Egyetem példanydan a szigndzasi rend szerinti szignokat, a szign6zo
személy névbélyegzdjével egyiitt.

(3) Amennyiben szerzddeshez tartozo melléklet a szerzddés lényeges elemét
pl. feladatleiras, vallalasi ar tartalmazza, ugy a mellekletek tekintetében is
alkalmazni kell a (2) bekezdés d), e) f) és g) pontjat, minden mas esetben a
(2) bekezdés rendelkezései a szerzédés mellékletei tekintetében nem

relevansak.

9. § Szerzodésmintak

(1) Amennyiben a szerzédés tipusa lehetéve teszi, az Egyetem honlapjan a
Jogi és Beszerzési Igazgatosag dokumentumai kozott kozzetett

szerzodésmintat kell alkalmazni.

I1I. fejezet

A SZERZODESKOTES RENDJE

10.§ A szerzodéskotés elokeészitése

(1) A szerzddés el6készitését a kezdeményezd szervezeti egység vezetdje,
vagy az 4dltala kijelolt munkatars, beszerzési szerzddések esetében a
beszerzési referens végzi oly modon, hogy a szerzddést koté masik féllel (a
tovabbiakban: ,Szerzédéses partner”) egylttmikodve eldkésziti a
szerz6dés tervezetét, a jelen szabalyzat 10.§ (3) bekezdésben foglalt

lényeges tartalmi elemek 6sszeallitasaval.
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(2) Amennyiben az Egyetem vonatkozo szabdlyzata alapjan a szerzédéskotés

el6készitéséhez engedély, vagy a Szerzédéses partner ajanlata sziikséges

annak beszerzese a kezdemeényez6 szervezeti egység vezetdjének feladata.

(3) A szerzo6dés eldkészitése soran a kezdeményezdnek meg kell hataroznia a

szerzddes szakmai tartalmat, és a szerzédéskoteshez sziikséges alabbi

adatokat:

a)

b)

c)

d)

e)

g

a szerzodeés targyat (szerzodes szerinti feladat, szolgaltatas leirasa),
feleknek a szerz6désbdl fakadd, a szakmai teljesitéshez sziikséges
lenyeges jogait es kotelezettségeit,

amennyiben szellemi alkotas kerul atadasra, ezen szellemi alkotas
meghatarozasat,

amennyiben szellemi alkotas is keletkezik, annak felhasznalasara,
hasznositasara vonatkozd rendelkezéseket, ellenszolgaltatas
O0sszegét (amennyiben szellemi alkotas keriil atadasra, sziikséges
annak feltiintetése, hogy a szellemi alkotdas atadasat az
ellenszolgaltatas Osszege tartalmazza-e, és a felek szandékatol
fliggben azt is, hogy milyen mértékben),

teljesitési és fizetési feltételeket, azok hataridejét, modjat,
amennyiben relevans, a létrehozando, atadandé
eredménytermékeket,

kapcsolattarto, teljesitésigazold személyek nevét, elérhetéségét.

(4) Az Egyetem nevében a Szerzddéses partnerekkel tervezett egyeztet6

targyalasokon az Egyetem Kképviseletére csak a szerzddéstervezet

tekintetében kotelezettségvallalasi jogosultsaggal rendelkezd, vagy erre

jogositott személy (pl. témavezet6) jogosult, igy csak ezen személy tehet a

szerzddés tartalmat illet6 nyilatkozatot. A képviseleti joggal felruhazott

személyek képviseleti joga csak a szakmai egyilttmiikédés tartalmara,
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@

2)

3)

4)

szakmai feltételek meghatarozasara terjed ki. A képviseleti joggal
rendelkez6 személy errdl a Szerzédéses partnert a targyalas megkezdése
elétt koteles tajekoztatni, tovabba a Szerzddéses partner nevében, a
szerzddes eldkészitéesében részt vevl szemely targyaldsi jogosultsagat

koteles ellen6rizni.

11. § Szerzddés véleményezése

A véglegesnek  tekinthet6  szerz6déstervezetet — alairas  el6tt
vélemeényeztetni kell az 1. szamu mellékletben meghatarozott
vélemeényezeési rend szerint, az ott megjeldlt sorrendben.

A kezdemeényez0 szervezeti egyseg vezetlje, vagy az altala kijelolt személy,
beszerzési szerzddések esetében a beszerzési referens e-mail utjan kildi
meg vélemeényezésre a szerzddeéstervezetet, valamint a véleményezéshez
sziikséges egyéb informaciokat is rendelkezésre bocsatja.

Amennyiben a szerzédés véleményeztetése soran a szerzddeés tervezet
szovegében modositas torténik, a véleményeztetést a modositast
kezdeményez6 szervezeti egységnek torténd visszakiilldéssel meg kell
ismételni.

A szakmai egyeztetés mindaddig tart, ameddig a tervezet tartalmaz olyan
rendelkezést, amelynek tisztdzdsa a szerz6dés végsd tartalmanak

kialakitasa érdekében sziikséges.

12. § A szerzodés alairasa

(1) A szerzddéstervezet véleményezése utan Kkeriilhet sor a szerz6dés

végleges valtozatanak aldirasara.
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(2) A végleges szerzédést a kezdeményez6 szervezeti egység, a szervezeti
egység vezetdjének, és/vagy az altala kijelolt munkavallalojanak szakmai
szignozasat kovetden inditja alairasra.

(3) Beszerzési szerzddesek esetében a Jogi és Beszerzési Igazgatdsag
munkavallaldja a beszerzesi €s jogi szignoézast kovetéen inditja alairasra a
szerzddest az 1. sz. melleklet szerint.

(4) A végleges szerz6dés egyetemi példanyain fel kell tiintetni a ,Pannon
Egyetem példanya” megjeldlest, és a szerz6dés nyilvantartasi szamat.

(5) A szerzb6dést az 1. sz. mellékletben meghatarozottak szerint, az ott
rogzitett sorrendben kell szigndzni, majd alairni.

(6) A végleges szerz6dés szignozasa csak az Egyetem példanyain torténhet
nevbélyegz6 hasznalataval, vagy a szignozé szemeély nevének olvashato
kiirasaval.

(7) A szigndzas soran a szignozo az 1. szamu mellékletben rogzitett
szignozasi rend szerinti tartalomért vallal felel¢sséget.

(8) Amennyiben az Egyetem egyéb szabalyzatanak rendelkezése megkivanja,
a kotelezettségvallald és sziikség esetén a pénziigyi ellenjegyzd alairasa
mellett, fel kell tiintetni a kancellari egyetértést, melyet a kancellar az

aldirasaval ad meg.

13. § A szerzodés kiegészitése, modositasa

(1) A szerzddés kiegészitésére, modositasdra a szerzédéskotésre vonatkozo

szabalyokat megfeleléen kell alkalmazni.
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IV. fejezet

IDEGENNYELVU SZERZODESEK

14. § Idegennyelvii szerzodésekre vonatkozo szahalyok

(1) Az idegennyelvli szerzédésekre a szerzOdéskotes szabalyait kell
alkalmazni az e §-ban foglalt kiegeszitésekkel.

(2) Amennyiben a szerzddés nyelve nem magyar, a szerzddést idegen és
magyar nyelven is meg kell szovegezni és a szerzddést a feleknek magyar
és idegennyelven is ala kell irnia.

(3) Amennyiben nem készithetd kétnyelvli szerz6dés, az idegennyelvl
szerzddeést a szerzddest kezdemeényez6 - szakmai teljesitést végzé -

szervezeti egységnek le kell forditania, vagy le kell fordittatni magyar

nyelvre.

(4) A magyar nyelvii nem hiteles forditason fel kell tiintetni a forditast végz6

személy nevét, és ala kell irnia.

V. fejezet

ASZF, ES A MEGRENDELES VISSZAIGAZOLASA

15. § ASZF ALKALMAZASA

(1) Amennyiben az Egyetem az altala nyujtott szolgdltatdsra vonatkozdan
ASZF-et alkalmaz, arra vonatkozoan a Kiils6 fél megrendelésére végzett
szolgaltatasok elvallalasanak rendje, a Reklamértékesitési Szabalyzat,

illetve a Vagyongazdalkodasi Szabalyzat rendelkezései az iranyadok.
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(2) Amennyiben a szerzédéses jogviszony a masik Fél altal alkalmazott ASZF
elfogadasaval jon létre, az ASZF véleményezésére, és elfogaddsara a
szerzddesekre vonatkozo szabalyokat megfelel6en kell alkalmazni azzal,
hogy amennyiben az ASZF rendelkezéseitdl vald eltérés sziikségessége
mertil fel, az elteré rendelkezéseket a Felek szerzddésben rogzitik.

(3) Amennyiben a masik Fél altal alkalmazott ASZF rendelkezései az
Egyetem reészer6él modositast nem igenyelnek, annak elfogadasa a

megrendeléssel torténik.

VI. fejezet

16.8§ HATALYBA LEPTETO RENDELKEZESEK

(1) Jelen Szabalyzatot az Egyetem a honlapjan hirdeti ki és teszi kozzé
(www.unipannon.hu)

(2) Jelen szabalyzatot a Szenatus a 2026. 05. 21. napjan tartott {ilésén, a
Szendtus 109/2026. (V.21.) szamu hatarozataval elfogadta. Ezzel
egyidejlleg hatalyat vesztia 12/2025. (I.27.) szamu hatarozattal elfogadott

szabalyzat.

(3) Jelen Szabalyzat 2026. 06. 01. napjan lép hatdlyba, és visszavonasig

érvényes.
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VIL. fejezet

17.§ ATMENETI ES ZARO RENDELKEZESEK

(1) Jelen Szabalyzat rendelkezéseit hatalybalépéset kovetéen a folyamatban
lévo tgyekben is alkalmazni kell.

Jelen Szabalyzat mellekletei:

1. szamu melléklet: szerzddéskotési véleményezési, szignozasi €s alairasi

rend

Veszprém, 2026. majus 21.

Dr. Abonyi Janos Csillag Zsolt
rektor kancellar

A Pannon Egyetemért Alapitvany, mint fenntartd nevében jovahagyta:
Veszprém, 2026. majus 21.
Dr. Bartus Péter

operativ igazgat6
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